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: “2024, ANO DEL XXV ANVERSARIO DE LA INSCRIPCION DE LA CIUDAD HISTORICA FORTIFICADA DE CAMPECHE EN LA
- LISTA DE PATRIMINIO MUNDIAL DE LA UNESCO™
Anexo 2
Programas Operativos Anuales
DIRECCION DE ADMINISTRACION.
Mar Sep Dic
Contratacion de servicios personales. 300 Contrato 200 50 50 o
Administracion de recursos humanaos 200 Expediente 50 50 50 50
Control y pago de ndminas 26 Pago 3 5 7 7
Comprobacion e senvicias persanales. 26 Regictro 3 5 5 3
Lievar &l control y gestion de dias festvos 12 Mes 3 3 3 3
Gestionar los manuales sdministrativas de las unidades administrativas 4 Actuslizacion 1 1 1 1
Contratacion de servicios profesionales, dentificos y técricos 24 Contrato & 6 6 6
Contratacion de amendamiento de bisnes muehles & inmuehles. 6 Contrato 2 2 1 1
Gestionar ordenes e pago de adguisics 200 Orden 100 100 100 100
Comprobacion documertal de adquisiciones, armendamientos y senvicios 100 Expediente 25 25 5 5
Cubrir requerimientos de necesidades de las unicades administrativas. 500 Requerimiento 200 100 100 100
Solventar requerimientos de auditorias 5 Auditoriz 3 1 1 o
Administrar el slmacén de materisles y bienes muebles. 12 Inventario 3 3 3 3
Cumplir con chligaciones en materiz de transparencia y scceso 3 la informacian 4 Ertreza 1 1 1 1
Uevar el control de invertarios de bienes muebies e inmuebles 8 Revision 2 2 2 2
Uevar el control y mantenimiento de vehiculos de transporte 30 Servido 7 8 7 g
Gestionar &l padron de provesdones 12 Actuslizacion 3 3 3 3
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